
การแจง้เกิด 

  
การบริการ 
 1. เมื่อมีคนเกิดในบา้นใหเ้จา้บา้นหรือบิดามารดา หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย เป็นผูแ้จง้ต่อนายทะเบียน ผูรั้บ
แจง้แห่งทอ้งท่ีท่ีเกิดภาย  ใน 15 วนั นบัแต่วนัเกิด  
2. เมื่อมีคนเกิดนอกบา้นใหบิ้ดาหรือมารดาหรือผูท่ี้ ไดรั้บมอบหมายเป็นผูแ้จง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้ แห่ง
ทอ้งท่ีท่ีเกิด หรือแห่งทอ้งท่ีท่ีพึงไดใ้น 15 วนั นบัแต่วนัเกิด หรือ ในกรณีจ าเป็นไม่อาจแจง้ไดต้ามก าหนด 
ใหแ้จง้ภายหลงัได ้แต่ตอ้งไม่เกิน 30 วนั 

หลกัฐาน  
1. ส าเนาทะเบียนบา้น ( ฉบบัเจา้บา้น )  
2. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้ บตัรประจ าตวัประชาชนของบิดามารดา ( ถา้มี )  
3. หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล ( ถา้มี )  
4. หนงัสือยนิยอมใหบุ้ตรใชช่ื้อสกุลของบิดา ( กรณีไม่จดทะเบียนสมรส ) 

ขั้นตอนการติดต่อ  
1. ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลกัฐานต่อนายทะเบียน  
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานกบัทะเบียนบา้น และลงรายการในสูติบตัร ทั้ง 3 ตอน แลว้เพ่ิมช่ือเด็กใน
ทะเบียนและส าเนา  ทะเบียนบา้น ฉบบัเจา้บา้น เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแลว้ จึงมอบสูติบตัร ตอนท่ี 1 และ
ส าเนาทะเบียนบา้นใหก้บัผูแ้จง้ 
  

 


