
กระบวนงานบรหิารตามภารกจิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิน่

ทีก่ระทรวงมหาดไทยไดแ้นะน าใหล้ดระยะเวลาการปฏบิตัริาชการเพือ่ประชาชน

เทศบาลต าบลกดุแฮด  อ าเภอกดุบาก  จงัหวดัสกลนคร

(จ านวน 21 กระบวนงาน)  ฉบบัที ่4

ล าดบัที่ กระบวนงานบรกิารประชาชน ระยะเวลาเดมิระยะเวลาหมายเหตุ

ทีใ่หบ้รกิาร ทีป่รบัลด

 งานส านกัปลดั

1 รับแจง้เรือ่งราวรอ้งทกุข์ 10 วนั/ราย 7 วนั/ราย

2 สนับสนุนน ้าอปุโภค บรโิภค  5 ชม./ราย 3 ชม./ราย

3 การชว่ยเหลอืสาธารณภัย ในทันที ในทันที

4 การใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสาร ตาม ม.23 20 นาท/ีราย 15 นาท/ีราย ★

5 งานใหบ้รกิารการแพทยฉุ์กเฉนิ 1 ช.ม/ราย 30 นาท/ีราย ★

   ดา้นสาธารณสขุ

6 การขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตราย

ตอ่สขุภาพ (130 ประเภท)

-ขออนุญาตใหม/่ตอ่ใบอนุญาต 30 วนั/ราย 20 วนั/ราย

  7  การขออนุญาตจัดตัง้ตลาด

  - ขออนุญาตใหม/่ตอ่ใบอนุญาต 30 วนั/ราย 20 วนั/ราย

  8  การขออนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอื

สถานทีส่ะสมอาหาร(พืน้ทีเ่กนิ 200 ตร.ม.)

  - ขออนุญาตใหม/่ตอ่ใบอนุญาต 30 วนั/ราย 20 วนั/ราย

  9  การขออนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ

  - ขออนุญาตใหม/่ตอ่ใบอนุญาต 30 วนั/ราย 20 วนั/ราย

  10  การจัดการสิง่ปฏกิลูและมลูฝอย ★

  - ขออนุญาตใหม/่ตอ่ใบอนุญาต 30 วนั/ราย 20 วนั/ราย



  11/....

ล าดบัที่ กระบวนงานบรกิารประชาชน ระยะเวลาเดมิระยะเวลาหมายเหตุ

ทีใ่หบ้รกิาร ทีป่รบัลด

ดา้นการคลงั

11 จัดเก็บภาษีบ ารงุทอ้งที ่(รายใหม)่ 10 นาท/ีราย 5 นาท/ีราย

12 จัดเก็บภาษีบ ารงุทอ้งที ่(รายเกา่) 10 นาท/ีราย 5 นาท/ีราย

 ทันท ี 

13 จัดเก็บภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 10 นาท/ีราย 5 นาท/ีราย

14 จัดเก็บภาษีป้าย 10 นาท/ีราย 5 นาท/ีราย

15 งานทะเบยีนพาณขิย์ ★

 - ขออนุญาตเปิดกจิการ 30 นาท/ีราย 20 นาท/ีราย

 - แจง้ปิดกจิการ 30 นาท/ีราย 20 นาท/ีราย

ดา้นการโยธา

16 ขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร

 - ขัน้ตอนตรวจสอบเอกสาร/พืน้ทีก่อ่สรา้ง   20 วนั/ราย   15 วนั/ราย

 - ขัน้ตอนพจิารณาออกใบอนุญาต   30 วนั/ราย   15 วนั/ราย

17 ไฟฟ้าสาธารณะ

 - แจง้ซอ่มไฟฟ้าสาธารณะช ารดุ แจง้ตอบการ แจง้ตอบการ

ด าเนนิการใหด้ าเนนิการให ้

ผูร้อ้งเรยีนทราบผูร้อ้งเรยีนทราบ

ภายใน 7 วนั  ภายใน 3 วนั  

กองการศกึษา

18 การรับสมัครเด็กนักเรยีนศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก  20 นาท/ีราย15 นาท/ีราย ★

   ดา้นสวสัดกิารสงัคม

19 การขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ  30 นาท/ีราย15 นาท/ีราย ★

20 การขึน้ทะเบยีนผูพ้กิาร  30 นาท/ีราย15 นาท/ีราย ★

21 การขึน้ทะเบยีนผูต้ดิเชือ้   30 นาท/ีราย15 นาท/ีราย ★



    หมายเหต ุ ★  กระบวนงานเพิม่ขึน้จากเดมิ  
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