
การแจง้ยา้ยออก 

   
การบริการ  
- เมื่อมีผูย้า้ยเขา้หรือยา้ยออกใหเ้จา้บา้นแจง้ต่อ นายทะเบียนผูรั้บแจง้ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีผูน้ั้นยา้ยออก 
โดยไม่ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งส้ิน 

หลกัฐาน  
1. ส าเนาทะเบียนบา้น ( ฉบบัเจา้บา้น )  
2. บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น  
3. หนงัสือมอบอ านาจจากเจา้บา้น ( ถา้มี )  
4. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูท่ี้ไดรั้บ มอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีมอบอ านาจ)  
5. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูย้า้ยท่ีอยู ่กรณีแจง้ยา้ยท่ีอยูข่องตนเอง ทั้งน้ีผูย้า้ย ท่ีอยูส่ามารถร้องขอท า
หนา้ท่ีเจา้บา้นเพ่ือ แจง้ยา้ยท่ีอยูข่องตนเองได ้

ขั้นตอนการติดต่อ  
1. ยืน่เร่ืองต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีมีช่ืออยูใ่น ทะเบียนบา้น ( ถึงแมว้่าเจา้ของบา้น ไม่สามารถไปแจง้ยา้ยออก
ใหไ้ดผู้ท่ี้อยูส่ามารถขอ ท าหนา้ท่ีเจา้บา้น เพื่อยา้ยช่ือตนเองออกได  ้ 
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐาน และรายการบุคคลท่ีจะยา้ยออกลงรายการใน ใบแจง้การยา้ยท่ีอยูแ่ละ
จ าหน่ายรายการบุคคล ท่ียา้ยออกในทะเบียนบา้น และส าเนาทะเบียนบา้น ( ฉบบัเจา้บา้น ) โดยจะประทบัค า
ว่า "ยา้ย" สีน ้ าเงินไวห้นา้รายการ และระบุว่ายา้ยไปท่ีใด  
3.นายทะเบียนมอบหลกัฐานการแจง้คืนผูแ้จง้ พร้อมทั้งใบแจง้การยา้ยท่ีอยูต่อนท่ี 1และ 2 เพื่อน าไปแจง้ยา้ย
เขา้ต่อไ 
  

 


