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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรกำรจัดกำรส่ิงปฏกูิลและมูลฝอย 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลกดุแฮด(กดุบาก)* อ าเภอกดุบาก จงัหวดัสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการการจดัการสิ่งปฏกิลูและมลูฝอย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลกดุแฮด(กดุบาก)* อ าเภอกดุบาก จงัหวดัสกลนคร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) กฎหมายและกฎกระทรวงอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

2) เทศบญัญติั เทศบาลต าบลกดุแฮด เร่ืองการจดัการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย พทุธศกัราช  2553 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ เทศบญัญตัิ เทศบาลต าบลกดุแฮด  เร่ืองการจดัการสิ่งปฏกิลู
และมลูฝอย พทุธศกัราช 2553  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการการจดัการสิง่ปฏิกลูและ
มลูฝอย ทต.กดุแฮด บญุเพ็ง06/08/2558 15:40  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการ 252 หมู่ที ่9 เทศบาลต าบลกดุแฮด ต าบลกดุบาก อ าเภอกดุบาก จงัหวดัสกลนคร 47180  

โทรศพัท์/โทรสาร 042 784 178/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัสิ่งปฏิกลูโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วย
การคดิคา่บริการต้องยื่นขออนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยย่ืนค าขอตาม
แบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน ณ ส านกัปลดั 
เทศบาลต าบลกดุแฮด 
 
 2. เง่ือนไขในการยื่นค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของเทศบญัญตั ิเทศบาลต าบลกดุแฮด เร่ืองการจดัการสิง่ปฏิกลู
และมลูฝอยพ.ศ.2553) 
 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 
 
(2) หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบตัิของผู้ประกอบกิจการด้านสขุลกัษณะการก าจดัสิ่งปฏิกลูและด้านคณุสมบตัิของ
ผู้ปฏิบตัิงานถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของเทศบญัญตัิ เทศบาลต าบลกดุแฮด เร่ือง การจดัการสิง่ปฏิกลู
และมลูฝอย พ.ศ.2553) 
 
 
 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนค าขอ 
พร้อมหลกัฐานท่ีเทศ
บญัญตัิ ทต.กดุแฮด เร่ือง 
การจดัการสิง่ปฏิกลูและมลู
ฝอย พ.ศ.2553ก าหนด 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
กดุแฮด(กดุ
บาก)* อ าเภอกดุ
บาก จงัหวดั
สกลนคร 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้อง ความครบถ้วนของ
เอกสาร กรณีไมถ่กูต้อง 
ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้
ยื่นค าขอให้แก้ไข หรือ
เพิ่มเตมิเอกสารให้ครบ 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
กดุแฮด(กดุ
บาก)* อ าเภอกดุ
บาก จงัหวดั
สกลนคร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน
สขุลกัษณะ กรณีถกูต้อง
ตามหลกัเกณฑ์ด้าน
สขุลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนญุาต กรณีไม่
ถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสขุลกัษณะ 
 

20 วนัท าการ เทศบาลต าบล
กดุแฮด(กดุ
บาก)* อ าเภอกดุ
บาก จงัหวดั
สกลนคร 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

แจ้งให้ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีเทศบญัญตัินี ้
ก าหนด ลงนามอนมุตัิ โดย
นายกเทศมนตรี 
 

1 วนัท าการ เทศบาลต าบล
กดุแฮด(กดุ
บาก)* อ าเภอกดุ
บาก จงัหวดั
สกลนคร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   22 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

เทศบำลต ำบลกดุ
แฮด(กดุบำก)* 
อ ำเภอกดุบำก 
จงัหวดัสกลนคร 

1 1 ฉบบั - 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

เทศบำลต ำบลกดุ
แฮด(กดุบำก)* 
อ ำเภอกดุบำก 
จงัหวดัสกลนคร 

1 1 ฉบบั - 

3) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำตหรือ
เอกสำรหลกัฐำน
ตำมกฏหมำยอ่ืน
ท่ีเก่ียวข้อง 

เทศบำลต ำบลกดุ
แฮด(กดุบำก)* 
อ ำเภอกดุบำก 
จงัหวดัสกลนคร 

1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) รำยละเอียดระบุในเทศบัญญัต ิเทศบำลต ำบลกุดแฮด เร่ือง กำรจัดกำรส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

พุทธศักรำช 2553 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน 252 หมูท่ี่ 9 เทศบาลต าบลกดุแฮด ต าบลกดุบาก อ าเภอกดุบาก จงัหวดัสกลนคร 

47180 โทรศพัท์/โทรสาร 042 784 178 
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หมายเหต ุ- 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้  ปณ.2 กดุบาก 

หมายเหต ุ- 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 08/08/2558 
สถำนะ รออนมุตัิขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลกดุแฮด อ าเภอกดุ

บาก จงัหวดัสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


