
คู่มือการปฏิบติังาน กองช่างเทศบาลต าบลกุดแฮด 

 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

เทศบาลต าบลกดุแฮด   อ าเภอกดุบาก  จงัหวดัสกลนคร 

โทรศพัท ์0-8724-8724 

http://www.kuthad.go.th/ 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบติังาน กองช่างเทศบาลต าบลกุดแฮด 

 

2 
 

สารบัญ 
                 หน้า 

 
 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลือ่นย้ายอาคาร   3 

  การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลือ่นย้ายอาคารตามมาตรา 32  7 

 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21      12 

  การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21      23 

 การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22      35 
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1. ช่ือกระบวนงาน:การขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่าง  เทศบาลต าบลกุดแฮด 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ภายในเขตเทศบาลต าบลกุดแฮด  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติั
ทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 5  วนั 
9. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการส านักงานเทศบาลต าบลกุดแฮด ท่ีด าเนินการอนุญาต/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงร้ือถอนหรือเคลือ่นย้ายอาคาร 
 

http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/cba22.pdf
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ใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตร้ือถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใ้ชไ้ด้
ตามระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นใบอนุญาตถา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะขอตอ้อายใุบอนุญาตจะตอ้งยื่นค าขอก่อน
ใบอนุญาตส้ินอายแุละเม่ือไดย้ืน่ค  าขอดงักล่าวแลว้ใหด้ าเนินการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่อนุญาตให้
ต่ออายใุบอนุญาตนั้น 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาต
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอต่อ
อายใุบอนุญาต) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอต่อ
อายใุบอนุญาต) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตวา่ถึงขั้นตอน
ใดและแจง้ใหผุ้ข้อต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอต่อ
อายใุบอนุญาต) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วนั 
 
 
 
 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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11. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
ดดัแปลงอาคาร
ร้ือถอนอาคาร
เคล่ือนยา้ยอาคาร
ดดัแปลงหรือใช้
ท่ีจอดรถท่ีกลบั
รถและ
ทางเขา้ออกของ
รถเพื่อการยืน่ 
(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาใบอนุญาต
ก่อสร้างดดัแปลง
ร้ือถอนหรือ
เคล่ือนยา้ยอาคาร
แลว้แต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) หนงัสือแสดง
ความยนิยอมของ
ผูค้วบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณี

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ท่ีเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุม) 

4) หนงัสือแสดง
ความยนิยอมของ
ผูค้วบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณี
ท่ีเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วชิาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
12. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 
ค่าธรรมเนียม  20 บาท 
 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลกุดแฮด 

หมายเหตุ(252 หมู่ท่ี 9 ถนนกุดบาก – ค าเพ่ิม  ต าบลกุดบาก  อ าเภอกุดบาก  จังหวัดสกลนคร47180 โทร.0-4278-
4178 หรือ www.kuthad.go.th/) 

  
 
 
 
 
 
 

http://www.kuthad.go.th/index.php
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1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบรับรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่าง  เทศบาลต าบลกุดแฮด  
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ภายในเขต เทศบาลต าบลกุดแฮด   
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฎกระทรวงขอ้บญัญติั   
         ทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15วนั 
  
9. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน]การขอใบรับรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารตาม

มาตรา 32 21/05/2558 16:32  
10. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ส านักงานเทศบาลต าบลกุดแฮด ท่ีจะด าเนินการคู่มือการขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร/ติดต่อ
ด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
 
 
 
 
 

การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลือ่นย้ายอาคารตามมาตรา 32 
 

http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/cba22.pdf
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               เม่ือผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหก่้อสร้างดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารประเภทควบคุมการใชห้รือผูแ้จง้ 
ตามมาตรา  39  ทว ิกระท าการดงักล่าวเสร็จแลว้ใหแ้จง้เป็นหนงัสือให้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบตามแบบท่ีเจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินก าหนด เพื่อท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารใหแ้ลว้เสร็จภายใน 3ื วนั นบัแต่วนัท่ีได้

นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้  

  หา้มมิใหบุ้คคลใดใชอ้าคารนั้นเพื่อกิจการ ดงัท่ีระบุไวใ้นใบอนุญาตหรือท่ีแจง้ไวต้ามมาตร 39 ทว ิภายใน

ก าหนดเวลาตามวรรคสอง  

  ถา้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดก้ระท าการตรวจสอบแลว้เห็นวา่การก่อสร้าง ดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารนั้น เป็นไปโดย
ถูกตอ้งตามท่ีไดรั้บใบอนุญาตหรือท่ีไดรั้บไวต้ามมาตรา 39 ทว ิแลว้ ก็ใหอ้อกใบรับรองใหแ้ก่ผูรั้บใบอนุญาตหรือ       ผู ้
แจง้ตามมาตรา 39 ทว ิเพื่อมิใหก้ารใชอ้าคาร นั้น ตามท่ีไดรั้บอนุญาตหรือท่ีไม่ไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ได ้ 
11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่แจง้และเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดดัแปลง
หรือเคล่ือนยา้ย
อาคารตามมาตรา 
32) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
 

7 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดดัแปลง
หรือเคล่ือนยา้ย
อาคารตามมาตรา 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

32) 
3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
อาคารท่ีก่อสร้างแลว้เสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบน.1 
 

7 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดดัแปลง
หรือเคล่ือนยา้ย
อาคารตามมาตรา 
32) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วนั 
 

12. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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12.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบค าขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคาร
ดดัแปลงหรือ
เคล่ือนยา้ยอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
เดิมท่ีไดรั้บ
อนุญาตหรือใบ
รับแจง้ 

- 1 0 ชุด - 

3) หนงัสือแสดง
ความยนิยอมจาก
เจา้ของอาคาร 
(กรณีผู ้
ครอบครอง
อาคารเป็นผูข้อ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปล่ียน
การใชอ้าคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขอ
อนุญาตเปล่ียน
การใชไ้ดรั้บ
ใบรับรองหรือ
ไดรั้บใบอนุญาต
เปล่ียนการใช้
อาคารมาแลว้) 

 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) หนงัสือรับรอง
ของผูค้วบคุมงาน
รับรองวา่ได้
ควบคุมงาน
เป็นไปโดย
ถูกตอ้งตามท่ี
ไดรั้บใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
13. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 

๒๕๒๒ 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
 

 
14. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลกุดแฮด 

หมายเหตุ(252 หมู่ท่ี 9 ถนนกุดบาก – ค าเพ่ิม  ต าบลกุดบาก  อ าเภอกุดบาก  จังหวัดสกลนคร47180 โทร.0-4278-
4178 หรือ www.kuthad.go.th/) 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kuthad.go.th/index.php
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1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่าง  เทศบาลต าบลกุดแฮด 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บญัญติั

ทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45   วนั 

9. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการส านักงานเทศบาลต าบลกุดแฮดท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร/ติดต่อด้วยตนเอง 

ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 

http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/cba22.pdf
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   ผูใ้ดจะก่อสร้างอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วนั
นบัแต่วนัท่ีไดรั้บค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและ
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ั้นแลว้แต่กรณี 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ค  าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ

7 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วนั 
 

 
11. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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11.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 
 

ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าตน้ฉบบัทุก
หนา้พร้อมเจา้ของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหนา้กรณี
ผูข้ออนุญาตไม่ใช่
เจา้ของท่ีดินตอ้งมี
หนงัสือยนิยอม
ของเจา้ของท่ีดิน
ใหก่้อสร้างอาคาร
ในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

3) ใบอนุญาตใหใ้ช้
ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบบั
ต่ออายหุรือ
ใบอนุญาตใหใ้ช้
ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเง่ือนไขและ
แผนผงัท่ีดินแนบ
ทา้ย (กรณีอาคาร
อยูใ่นนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจตอ้งมี
หนงัสือมอบ
อ านาจติดอากร
แสตมป์๓๐บาท
พร้อมส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบา้นหรือ
หนงัสือเดินทาง
ของผูม้อบและผูรั้บ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

5) บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบา้น
ของผูมี้อ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล
ผูรั้บมอบอ านาจ
เจา้ของท่ีดิน (กรณี
เจา้ของท่ีดินเป็น
นิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

6) หนงัสือยนิยอมให้
ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจา้ของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

7) หนงัสือรับรองของ
สถาปนิก
ผูอ้อกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทวชิาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

8) หนงัสือรับรองของ
วศิวกรผูอ้อกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคาร
มีลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

9) แผนผงับริเวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบ
แปลนท่ีมีลายมือ
ช่ือพร้อมกบัเขียน
ช่ือตวับรรจงและ
คุณวฒิุท่ีอยูข่อง
สถาปนิกและ
วศิวกรผูอ้อกแบบ
ตามกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

10) รายการค านวณ
โครงสร้างแผน่ปก
ระบุช่ือเจา้ของ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อาคารช่ืออาคาร
สถานท่ีก่อสร้างช่ือ
คุณวฒิุท่ีอยูข่อง
วศิวกรผูค้  านวณ
พร้อมลงนามทุก
แผน่  (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารท่ี
ก่อสร้างดว้ยวสัดุ
ถาวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยูใ่น
บริเวณท่ีตอ้งมีการ
ค านวณใหอ้าคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผน่ดินไหวได้
ตามกฎกระทรวง
ก าหนดการรับ
น ้าหนกัความ
ตา้นทานความ
คงทนของอาคาร
และพื้นดินท่ี
รองรับอาคารใน
การตา้นทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผน่ดินไหว
พ.ศ. 2540 ตอ้ง
แสดงรายละเอียด
การค านวณการ
ออกแบบ
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

โครงสร้าง 

11) กรณีใชห้น่วยแรง
เกินกวา่ค่าท่ี
ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่น
ใชค้่า fc > 65 ksc. 
หรือค่า fc’> 173.3 
ksc. ใหแ้นบ
เอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
มัน่คงแขง็แรงของ
วสัดุท่ีรับรองโดย
สถาบนัท่ีเช่ือถือได้
วศิวกรผูค้  านวณ
และผูข้ออนุญาต
ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

12) กรณีอาคารท่ีเขา้
ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 48 พ.ศ. 2540 
ตอ้งมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุม้
เหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุม้เหล็ก
ไม่นอ้ยกวา่ท่ี
ก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรอง
อตัราการทนไฟ
จากสถาบนัท่ี
เช่ือถือได้

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบการขอ
อนุญาต 

13) หนงัสือยนิยอม
เป็นผูค้วบคุมงาน
ของสถาปนิกผู ้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตอ้งมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

14) หนงัสือยนิยอม
เป็นผูค้วบคุมงาน
ของวศิวกรผู ้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตอ้งมี
วศิวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

15) แบบแปลนและ
รายการค านวณงาน
ระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2535) 

16) หนงัสือรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

17) หนงัสือรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

18) หนงัสือรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม ้

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

19) หนงัสือรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
บ าบดัน ้าเสียและ
การระบายน ้าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

20) หนงัสือรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

21) หนงัสือรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชีพ
วศิวกรรมควบคุม
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลกุดแฮด 

หมายเหตุ(252 หมู่ท่ี 9 ถนนกุดบาก – ค าเพ่ิม  ต าบลกุดบาก  อ าเภอกุดบาก  จังหวัดสกลนคร47180 โทร.0-4278-
4178 หรือ www.kuthad.go.th/) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kuthad.go.th/
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1.  ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่าง  เทศบาลต าบลกุดแฮด  
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ภายในเขต เทศบาลต าบลกุดแฮด  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติั

ทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45  วนั 

 
9. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558 15:21  
10. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการส านักงานเทศบาลต าบลกุดแฮด ท่ีจะด าเนินการดัดแปลงอาคาร /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/cba22.pdf
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ผูใ้ดจะดดัแปลงอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วนันับแต่วนัท่ีได้
รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45 วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้ นแล้วแต่กรณี 
 
11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ความประสงคด์ดัแปลง
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการขอ
อนุญาตดดัแปลง
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการขอ
อนุญาตดดัแปลง
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเช่นประกาศ

7 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการขอ
อนุญาตดดัแปลง
อาคาร) 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

4) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต   
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตดดัแปลงอาคาร 
(น.1) 
 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการขอ
อนุญาตดดัแปลง
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วนั 
 

12. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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13.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบค าขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร  (แบบข. 
1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

2) ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
เดิมท่ีไดรั้บ
อนุญาตหรือใบ
รับแจง้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าตน้ฉบบัทุก
หนา้พร้อม
เจา้ของท่ีดินลง
นามรับรอง
ส าเนาทุกหนา้
กรณีผูข้ออนุญาต
ไม่ใช่เจา้ของ
ท่ีดินตอ้งมี
หนงัสือยนิยอม
ของเจา้ของท่ีดิน
ใหก่้อสร้าง
อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

4) ใบอนุญาตใหใ้ช้
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯ
ฉบบัต่ออายหุรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนุญาตใหใ้ช้
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) 
พร้อมเง่ือนไข
และแผนผงัท่ีดิน
แนบทา้ย (กรณี
อาคารอยูใ่นนิคม
อุตสาหกรรม) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจตอ้งมี
หนงัสือมอบ
อ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบา้นหรือ
หนงัสือเดินทาง
ของผูม้อบและ
ผูรั้บมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

6) บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บา้นของผูมี้
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรั้บมอบอ านาจ
เจา้ของท่ีดิน 
(กรณีเจา้ของ
ท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) หนงัสือยนิยอม
ใหชิ้ดเขตท่ีดิน
ต่างเจา้ของ (กรณี
ก่อสร้างอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

8) หนงัสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูอ้อกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วชิาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

9) หนงัสือรับรอง
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

10) แผนผงับริเวณ - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมี
ลายมือช่ือพร้อม
กบัเขียนช่ือตวั
บรรจงและ
คุณวฒิุท่ีอยูข่อง
สถาปนิกและ
วศิวกร
ผูอ้อกแบบตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

11) รายการค านวณ
โครงสร้างแผน่
ปกระบุช่ือ
เจา้ของอาคารช่ือ
อาคารสถานท่ี
ก่อสร้างช่ือ
คุณวฒิุท่ีอยูข่อง
วศิวกรผูค้  านวณ
พร้อมลงนามทุก
แผน่  (กรณี
อาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษ
อาคารท่ีก่อสร้าง
ดว้ยวสัดุถาวร
และทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู่
ในบริเวณท่ีตอ้งมี

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การค านวณให้
อาคารสามารถ
รับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผน่ดินไหว
ไดต้าม
กฎกระทรวง
ก าหนดการรับ
น ้าหนกัความ
ตา้นทานความ
คงทนของอาคาร
และพื้นดินท่ี
รองรับอาคารใน
การตา้นทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผน่ดินไหว
พ.ศ. 2550 ตอ้ง
แสดงรายละเอียด
การค านวณการ
ออกแบบ
โครงสร้าง 

12) กรณีใชห้น่วย
แรงเกินกวา่ค่าท่ี
ก าหนดใน
กฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใชค้่า fc 
> 65 ksc. หรือค่า 
fc’> 173.3 ksc. 
ใหแ้นบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มัน่คงแขง็แรง
ของวสัดุท่ีรับรอง
โดยสถาบนัท่ี
เช่ือถือไดว้ศิวกร
ผูค้  านวณและผู ้
ขออนุญาตลง
นาม 

13) กรณีอาคารท่ีเขา้
ข่ายตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ตอ้งมีระยะ
ของคอนกรีตท่ี
หุม้เหล็กเสริม
หรือคอนกรีตหุม้
เหล็กไม่นอ้ยกวา่
ท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือ
มีเอกสารรับรอง
อตัราการทนไฟ
จากสถาบนัท่ี
เช่ือถือได้
ประกอบการขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

14) หนงัสือยนิยอม
เป็นผูค้วบคุมงาน
ของสถาปนิกผู ้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตอ้งมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

15) หนงัสือยนิยอม
เป็นผูค้วบคุมงาน
ของวศิวกรผู ้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตอ้งมี
วศิวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

16) แบบแปลนและ
รายการค านวณ
งานระบบของ
อาคารตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

17) หนงัสือรับรอง
ของผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

18) หนงัสือรับรอง - 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

19) หนงัสือรับรอง
ของผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมและ
วศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม ้

- 1 1 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

20) หนงัสือรับรอง
ของผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
บ าบดัน ้าเสียและ
การระบายน ้าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

21) หนงัสือรับรอง
ของผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

22) หนงัสือรับรอง
ของผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ลิฟต ์

ใหญ่พิเศษ) 

 
13. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 
ค่าธรรมเนียม  20 บาท 
 

14. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลกุดแฮด 

หมายเหตุ(หมู่ ท่ี 15 ถนนมิตรภาพ ต าบลน า้พอง อ าเภอน า้พอง จังหวัดขอนแก่น 40310 โทร.0-4344-1000  หรือ 
www.kuthad.go.th/) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kuthad.go.th/index.php
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1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง เทศบาลต าบลกุดแฮด 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาการขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21ต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง:    

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ภายในเขตเทศบาลต าบลกุดแฮด   
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติั

ทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
9. ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45วนั 

 
10. ช่องทางการให้บริการ  

11. สถานทีใ่ห้บริการส านักงานเทศบาลต าบลกุดแฮด ท่ีจะด าเนินการร้ือถอนอาคาร /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
12. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 

http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/cba22.pdf
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ผูใ้ดจะร้ือถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกิน 15เมตรซ่ึงอยูห่่างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอ้ยกวา่ความสูงของอาคารและ
อาคารท่ีอยูห่่างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอ้ยกวา่๒เมตรตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินซ่ึงเจา้พนกังาน
ทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบภายใน 45วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้
การขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ั้น
แลว้แต่กรณี 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตร้ือถอนอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตร้ือถอน
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตร้ือถอน
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

7 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตร้ือถอน
อาคาร) 

หลกัเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตร้ือถอนอาคาร 
(น.1) 
 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินใน
พื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตร้ือถอน
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วนั 
 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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14.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบค าขอ
อนุญาตร้ือถอน
อาคาร  (แบบข. 
1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

2) หนงัสือรับรอง
ของผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
ผูอ้อกแบบ
ขั้นตอนวธีิการ
และส่ิงป้องกนั
วสัดุร่วงหล่นใน
การร้ือถอน
อาคาร (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทเป็น
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าตน้ฉบบัทุก
หนา้พร้อม
เจา้ของท่ีดินลง
นามรับรอง
ส าเนาทุกหนา้
กรณีผูข้ออนุญาต
ไม่ใช่เจา้ของ
ท่ีดินตอ้งมี
หนงัสือยนิยอม
ของเจา้ของท่ีดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใหร้ื้อถอนอาคาร
ในท่ีดิน 

4) ใบอนุญาตใหใ้ช้
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯ
ฉบบัต่ออายหุรือ
ใบอนุญาตใหใ้ช้
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) 
พร้อมเง่ือนไข
และแผนผงัท่ีดิน
แนบทา้ย (กรณี
อาคารอยูใ่นนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจตอ้งมี
หนงัสือมอบ
อ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบา้นหรือ
หนงัสือเดินทาง
ของผูม้อบและ
ผูรั้บมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

6) บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ส าเนาทะเบียน
บา้นของผูมี้
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรั้บมอบอ านาจ
เจา้ของท่ีดิน 
(กรณีเจา้ของ
ท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล) 

7) กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจตอ้งมี
หนงัสือมอบ
อ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบา้นหรือ
หนงัสือเดินทาง
ของผูม้อบและ
ผูรั้บมอบอ านาจ
บตัรประชาชน
และส าเนา
ทะเบียนของผูมี้
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรั้บมอบอ านาจ
เจา้ของอาคาร 
(กรณีเจา้ของ
อาคารเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

8) หนงัสือรับรอง - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของสถาปนิก
ผูอ้อกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วชิาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

9) หนงัสือรับรอง
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

10) แผนผงับริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมี
ลายมือช่ือพร้อม
กบัเขียนช่ือตวั
บรรจงและ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คุณวฒิุท่ีอยูข่อง
สถาปนิกและ
วศิวกร
ผูอ้อกแบบตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 
ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลกุดแฮด 

หมายเหตุ(252 หมู่ท่ี 9 ถนนกุดบาก – ค าเพ่ิม  ต าบลกุดบาก  อ าเภอกุดบาก  จังหวัดสกลนคร47180 โทร.0-4278-
4178 หรือ www.kuthad.go.th/) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kuthad.go.th/index.php
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