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เอกสารประกอบการพจิารณา 

 

   ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (รายเก่า)                              

1. สัญญาเช่า/ขายท่ีดิน                  

2. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผา่นมา              

3. หนงัสือมอบอ านาจ(ถา้มี)   

 ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (รายใหม่)           

1. ส าเนาบตัรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบา้น                                    

2. สัญญาเช่า/ขายท่ีดิน                

3. ส าเนาโฉนดท่ีดิน                           

4. ใบอนุญาตก่อสร้าง              

5. ทะเบียนพาณิชย ์(ถา้มี)                          

6. ทะเบียนการคา้(ถา้มี)                         

7. หนงัสือมอบอ านาจ(ถา้มี)            

8.หนงัสือรับรองนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล)                
 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

1. เจา้ของทรัพยสิ์นยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์น (ภ.ร.ด.2)   เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ี

ตรวจสอบเอกสาร                                         

2. พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสิ์นตามแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น   

(ภ.ร.ด.2)  และแจง้การประเมินภาษีใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นด าเนินการช าระภาษี (ภ.ร.ด.8)    

    

**ระยะเวลาด าเนินการ  (รายเก่า) 3 นาที  / (รายใหม)่   31   วนั   

 

ภาษีโรงเรือนและทีด่นิ 
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เอกสารประกอบการพจิารณา 

   ภาษีบ ารุงทอ้งท่ี(รายเก่า)       

 1. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผา่นมา 

ภาษีบ ารุงทอ้งท่ี(รายใหม่) 

       1.  ส าเนาบตัรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบา้น     

  2.  หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิท่ีดิน เช่น ส าเนาโฉนดท่ีดิน,น.ส.3       

  3.  หนงัสือมอบอ านาจ(ถา้มี)       

  4. หนงัสือสัญญาซ้ือขาย         

  5. หนงัสือรับรองนิติบุคคล(กรณีเป็นนิติบุคคล) 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 1. เจา้ของทรัพยสิ์นยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์น (ภบท.5หรือภบท.8)   เพื่อใหพ้นกังาน     

      เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       

 2. พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสิ์นตามแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น  

(ภบท.5หรือภบท.8) และแจง้การประเมินภาษีใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นด าเนินการช าระภาษี    

     

**ระยะเวลาด าเนินการ  (รายเก่า) 3  นาที  / (รายใหม่)     31   วนั   

 

 

ภาษีบ ารุงท้องที ่  
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เอกสารประกอบการพจิารณา 

 ภาษีป้าย(รายเก่า)              

1. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผา่นมา            

2. หนงัสือมอบอ านาจ (ถา้มี)       

 ภาษีป้าย(รายใหม่)                      

1.ส าเนาบตัรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบา้น           

2. สัญญาเช่า                                             

3.ใบอนุญาตติดตั้งป้าย(ถา้มี)              

4.ใบทะเบียนพาณิชย(์ถา้มี)                          

5.ทะเบียนการคา้(ถา้มี)               

6.หนงัสือรับรองนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล)           

7. หนงัสือมอบอ านาจ(ถา้มี)              

8. แผนผงัแสดงสถานท่ีตั้งป้ายหรือแสดงป้าย 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1) เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ

ความครบถว้น ถูกตอ้งของเอกสารหลกัฐาน                      

2. พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้าย    ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย  

(ภ.ป.1)  และแจง้การประเมินภาษี             

3. เจา้ของป้ายช าระภาษี 

 **ระยะเวลาด าเนินการ  (รายเก่า)   5   นาที  / (รายใหม)่     46   วนั 

 

   

ภาษป้ีาย 
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เอกสารประกอบการพจิารณา 

1. ส าเนาบตัรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบา้น           

2. ค  าขอจดทะเบียนพาณิชย(์แบบทพ.)           

3. หนงัสือยนิยอมใหใ้ชส้ถานท่ีตั้งส านกังาน           

4. ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้บา้น หรือส าเนาสัญญาเช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอยา่งอ่ืน ท่ีผูเ้ป็น

เจา้ของกรรมสิทธ์ิเป็นผูใ้หค้วามยนิยอม                        

5. แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชป้ระกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีส าคญับริเวณใกลเ้คียง

โดยสังเขป                           

6. หนงัสือมอบอ านาจ(ถา้มี)            

7. กรณีประกอบพานิชยกิจการขาย หรือใหเ้ช่า แผน่ซีดี แถบบนัทึก วดีีทศัน์ ดีวีดีหรือแผน่

วดีีทศัน์ระบบดิจิทลั เฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง ใหส่้งส าเนาหนงัสืออนุญาต หรือหนงัสือ

รับรองใหเ้ป็นผูจ้  าหน่ายหรือใหเ้ช่าสินคา้ดงักล่าวจากเจา้ของสิทธ์ิของสินคา้ท่ีขาย หรือให้

เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากร หรือหลกัฐานการซ้ือขายจาก

ต่างประเทศ                                        

8. กรณีประกอบพานิชยกิจการคา้อญัมณี หรือเคร่ืองประดบัซ่ึงประดบัดว้ยอญัมณี ให้

ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจ านวนเงินทุน  โดยเชิญผูป้ระกอบการพาณิชยกิจมาให้

ขอ้เทจ็จริงของแหล่งท่ีมาของเงินทุนหรือช้ีแจงเป็นหนงัสือพร้อมหลกัฐานดงักล่าวดว้ย 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจง้ผล  

2. เจา้หนา้ท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม                     

3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ/จดัเตรียมใบส าคญัการ 

จดทะเบียน/หนงัสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร      

4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ย้ืน่ค  าขอ 

**ระยะเวลาด าเนินการ     60   นาที   

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  
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เอกสารประกอบการพจิารณา 

1. ส าเนาบตัรประชาชน                                                                                                      

2. ค  าขอจดทะเบียนพาณิชย(์แบบทพ.)                 

3. ใบทะเบียนพาณิชย(์ฉบบัจริง)               

4. ส าเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ(กรณีถึงแก่กรรม)โดยใหท้ายาทท่ียืน่ค าขอ

เป็นผูล้งนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง             

5. ส าเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผูล้งช่ือแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึง        

แก่กรรมพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง                                       

6. หนงัสือมอบอ านาจ(ถา้มี) /ส าเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอ านาจ 

ขั้นตอนการให้บริการ 

5. 1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจง้ผล                                                  

2. เจา้หนา้ท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม                                                                                

3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ/  จดัเตรียมใบส าคญั 

    การจดทะเบียน/หนงัสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร          

4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ย้ืน่ค  าขอ 

**ระยะเวลาด าเนินการ     60   นาที   

 

การจดทะเบียนพาณิชย์  (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) 

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย์พ.ศ.2499 

กรณผู้ีขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

  


